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Bezpieczenstwo, dobro oraz poszanowanie godnosci kazdego dziecka stanowig fundament dziatalnos$ci
Create and Learn Institute Marek Beer, Daniel Marcisz spotka cywilna. Prowadzona przez nas dziatalno$¢
edukacyjna opiera si¢ nie tylko na przekazywaniu wiedzy, ale rowniez na budowaniu atmosfery
wzajemnego szacunku, zaufania i odpowiedzialno$ci. Wierzymy, ze skuteczna edukacja mozliwa jest
wytacznie w srodowisku, w ktorym kazdy uczen czuje si¢ bezpiecznie, jest traktowany z zyczliwo$cia
oraz ma pewno$¢, ze jego prawa sg respektowane.

Create and Learn Institute prowadzi zajecia edukacyjne skierowane zaréwno do dzieci, jak i mtodziezy.
Zajgcia odbywaja si¢ w formie stacjonarnej oraz zdalnej i obejmuja w szczegdélnosci korepetycje
indywidualne i grupowe, kursy przygotowujace do egzamindw oraz inne zajecia rozwijajace wiedze
1 umiejetnosci uczniow. Charakter naszej dzialalnosci powoduje, ze osoby wspotpracujace z Create and
Learn Institute pozostaja w bezposrednim kontakcie z matoletnimi, dlatego zapewnienie im
bezpieczenstwa stanowi jeden z naszych podstawowych obowigzkow.

Niniejsze Standardy Ochrony Matoletnich zostaly opracowane w celu zapewnienia jednolitych zasad
postgpowania wobec wszystkich matoletnich korzystajacych z ustug edukacyjnych §wiadczonych przez
Create and Learn Institute. Dokument okresla prawa 1 obowiazki os6b wykonujacych czynnosci na rzecz
Create and Learn Institute, zasady bezpiecznych relacji z matoletnimi, procedury reagowania na sytuacje
mogace swiadczy¢ o zagrozeniu dobra dziecka oraz sposéb postepowania w przypadku podejrzenia jego
krzywdzenia.

Przyjecie niniejszych Standardow stanowi realizacj¢ obowiazkdéw wynikajacych z przepisOw prawa,
w szczeg6lnosci ustawy z dnia 13 maja 2016 r. o przeciwdziataniu zagrozeniom przestepczoscia na tle
seksualnym i ochronie maloletnich, jednak ich celem jest nie tylko spelnienie wymogoéw ustawowych.
Standardy odzwierciedlajga wartosci, ktorymi kieruje si¢ Create and Learn Institute w codziennej
dzialalnos$ci, oraz wyznaczaja zasady postgpowania majace zapewni¢ kazdemu matoletniemu
bezpieczenstwo, poszanowanie jego godnosci oraz ochrong jego praw.

Wszystkie osoby wykonujace czynnosci na rzecz Create and Learn Institute, niezaleznie od podstawy
prawnej wspolpracy, sg zobowigzane do kierowania si¢ dobrem matoletniego jako wartoscig nadrz¢dna.
Kazdy korepetytor, trener, instruktor oraz inna osoba majaca kontakt z maloletnimi odpowiada za
tworzenie bezpiecznego srodowiska edukacyjnego oraz jest zobowigzana do reagowania na wszelkie
sytuacje mogace §wiadczy¢ o naruszeniu bezpieczenstwa lub dobra dziecka.

Create and Learn Institute nie akceptuje zadnych form przemocy, dyskryminacji, wykorzystywania,
zaniedbania ani innego niewlasciwego traktowania matoletnich. Kazda informacja mogaca wskazywac na
zagrozenie dobra dziecka traktowana jest z nalezytg powagg 1 podlega analizie zgodnie z procedurami
okreslonymi w niniejszych Standardach.

Bezpieczenstwo matoletnich jest wspdlng odpowiedzialno$cia wszystkich 0s6b wspotpracujacych
z Create and Learn Institute. Kazdy korepetytor oraz kazda osoba wykonujaca czynnosci na rzecz Create
and Learn Institute ma obowigzek zna¢ niniejsze Standardy, stosowac je w praktyce oraz niezwlocznie
reagowac na wszelkie sytuacje mogace narusza¢ dobro lub bezpieczenstwo maloletnich.
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1.

Rozdzial I Postanowienia ogolne

§ 1. Przedmiot i cel Standardow

Niniejsze Standardy Ochrony Maloletnich, zwane dalej ,,Standardami”, okreslajg zasady ochrony
matoletnich uczestniczacych w zajeciach edukacyjnych organizowanych przez Create and Learn
Institute Marek Beer, Daniel Marcisz spotka cywilna, prowadzaca dziatalno$¢ edukacyjng, zwang dalej
,Create and Learn Institute”. Niniejszy dokument okre§la zasady postgpowania, ktorych
przestrzeganie stuzy zapewnieniu matoletnim bezpiecznych warunkow uczestnictwa w zajeciach,
obowigzki 0s6b prowadzacych zajecia w zakresie ochrony matoletnich oraz zasady postepowania
w przypadku ujawnienia okoliczno$ci mogacych wskazywa¢ na krzywdzenie matoletniego,
z uwzglednieniem potrzeb dzieci z niepetnosprawnosciami oraz dzieci ze specjalnymi potrzebami
edukacyjnymi. Create and Learn Institute prowadzi dziatalno$¢ edukacyjng skierowang do dzieci,
mlodziezy oraz osob dorostych. W przypadku zaj¢¢ prowadzonych z udzialem matoletnich dziatalno$¢
prowadzona jest zgodnie z niniejszymi Standardami.

Dobro, bezpieczenstwo, poszanowanie godnosci oraz ochrona praw maloletniego stanowig nadrzedne
warto$ci przy organizowaniu i prowadzeniu zaj¢¢ przez Create and Learn Institute.

§ 2. Definicje

Ilekro¢ w niniejszych Standardach jest mowa o:
Create and Learn Institute —nalezy przez to rozumie¢ Create and Learn Institute Marek Beer, Daniel
Marcisz spotka cywilna z siedzibg w Kryrach, ul. Nierad 124 43-265 Kryry;

Wspélnikach Create and Learn Institute — nalezy przez to rozumiec¢ tacznie:
a) Marka Beera, prowadzacego dzialalno$¢ gospodarcza pod firmg Marek Beer,
NIP: 6381864389, oraz
b) Daniela Marcisza, prowadzacego dzialalno$¢ gospodarczg pod firmg Daniel Marcisz,
NIP: 6511751621,
bedacych wspolnikami spotki cywilnej dziatajacej pod nazwa Create and Learn Institute Marek
Beer, Daniel Marcisz spotka cywilna, z siedzibg w Kryrach, ul. Nierad 124, 43-265 Suszec, NIP:
6381864656.

Maloletnim — nalezy przez to rozumie¢ osobe, ktora nie ukonczyta 18. roku zycia;

Rodzicu — nalezy przez to rozumien osob¢ uprawniong do reprezentacji maloletniego, bedaca jego
rodzicem, opiekunem prawnym, przedstawicielem ustawowym, rodzicem zastgpczym, badZ osoba
uprawniong do reprezentacji z innego tytutu prawnego;

Osobie prowadzacej zajecia/Pracowniku — nalezy przez to rozumie¢ kazda osobe prowadzaca na
rzecz Create and Learn Institute zaj¢cia edukacyjne lub majaca bezposredni kontakt z matoletnimi
podczas ich realizacji, niezaleznie od podstawy prawnej wspolpracy;

Krzywdzeniu maloletniego — nalezy przez to rozumie¢ kazde dzialanie lub zaniechanie naruszajace
prawa, dobro, godnos¢, zdrowie, wolnos$¢ lub bezpieczenstwo matoletniego, w szczegdlnosci poprzez
przemoc fizyczna, psychiczna, seksualng, ekonomiczna, zaniedbanie lub cyberprzemoc;

Przemoc ekonomiczna — rozumiana jako brak udostgpnienia matoletniemu odpowiednich warunkoéw
do jego rozwoju w szczegolnosci polegajaca na braku dostarczenia wyzywienia, odziezy, materiatlow
edukacyjnych, schronienia;
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10.

11.

Interwencji — nalezy przez to rozumie¢ dzialania podejmowane zgodnie z niniejszymi Standardami
w przypadku podejrzenia lub stwierdzenia krzywdzenia maloletniego;

Standardach — nalezy przez to rozumie¢ niniejsze Standardy Ochrony Maloletnich obowigzujace
w Create and Learn Institute.

Osoba odpowiedzialnia — nalezy przez to rozumie¢ osob¢ wskazang zarzadzeniem nr 1/2026 z dnia
7.07.2026 1.

Dokumentacja Wewnetrzna — zbior dokumentdéw obowigzujacych u Zleceniodawcy, obejmujacy
w szczegblnosci standardy, procedury, instrukcje, formularze, regulaminy, polityki, wytyczne oraz
inne dokumenty organizacyjne.

§ 3. Podstawy prawne

Standardy opracowano zgodnie z obowigzujacymi przepisami prawa, w szczegdlnosci ustawg z dnia
13 maja 2016 r. o przeciwdzialaniu zagrozeniom przestepczoscig na tle seksualnym i ochronie
maloletnich (tj. Dz. U. z 2026 r. poz. 110).Standardy zostaly opracowane z uwzglednieniem
charakteru dziatalno$ci Create and Learn Institute, obejmujacej organizowanie i prowadzenie zajec
edukacyjnych, w szczegolnosci korepetycji, kursow oraz zaje¢ rozwijajacych prowadzonych
stacjonarnie, online lub w miejscu wskazanym przez rodzica lub opiekuna prawnego.

W przypadku zmiany przepisow prawa majacych wpltyw na tre$¢ Standardéw lub zmian
organizacyjnych w dziatalnosci Create and Learn Institute, Standardy podlegaja odpowiedniej
aktualizacji.

§ 4. Zakres stosowania

Standardy obowiazuja wszystkie osoby dziatajagce w imieniu lub na rzecz Create and Learn Institute,
ktore w zwigzku z wykonywaniem swoich obowigzkow maja lub moga mie¢ kontakt z matoletnimi,
niezaleznie od podstawy prawnej wykonywania tych obowigzkéw Standardy stosuje si¢ do wszystkich
zaje¢ organizowanych przez Create and Learn Institute z udzialem matoletnich, prowadzonych:

1. stacjonarnie w miejscu wskazanym przez rodzica;

2. z wykorzystaniem srodkow komunikacji elektronicznej;
Standardy wyznaczaja rdéwniez zasady postepowania wspolnikow oraz pracownikow Create and Learn
Institute w kontaktach z rodzicami maloletnich, jezeli pozostaja one w zwiagzku z organizacja lub
prowadzeniem zajec.
Wspdlnicy oraz pracownicy Create and Learn Institute s3 zobowigzani do zapoznania si¢ z treScig
Standardow, przestrzegania ich postanowien oraz niezwlocznego reagowania na wszelkie sytuacje
mogace zagraza¢ bezpieczenstwu matoletniego.
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ROZDZIAL II Role, odpowiedzialnos¢ i obowiazki

§ 5. Odpowiedzialnos¢ za realizacj¢ Standardow

Za wdrozenie, stosowanie, monitorowanie oraz okresowa aktualizacj¢ niniejszych Standardow
odpowiadajg wspolnicy Create and Learn Institute.

Wspdlnicy wyznaczaja osobe odpowiedzialng za realizacj¢ Standardow Ochrony Maloletnich, zwang
dalej ,,Osobg Odpowiedzialng”.

Osoba Odpowiedzialna sprawuje nadzor nad stosowaniem niniejszych Standardow, przyjmuje
zgloszenia dotyczace ich naruszenia oraz podejrzenia krzywdzenia matoletnich, koordynuje dziatania
podejmowane zgodnie z procedurami okreslonymi w niniejszych Standardach, prowadzi monitoring
ich funkcjonowania oraz przedstawia wspdlnikom propozycje zmian.

Dane Osoby Odpowiedzialnej, w szczeg6lnosci jej imi¢ 1 nazwisko, dane kontaktowe oraz zakres
powierzonych obowigzkow, okresla Zarzadzenie Wspolnikow w sprawie wyznaczenia Osoby
Odpowiedzialnej za realizacje Standardéw Ochrony Maloletnich, stanowigce zalacznik do
niniejszych Standardow.

Zmiana Osoby Odpowiedzialnej nie wymaga zmiany niniejszych Standardow i nastepuje poprzez
wydanie nowego Zarzadzenia Wsp6lnikow.

§ 6. Obowiazki wspolnikow Create and Learn Institute

Wspdlnicy Create and Learn Institute zapewniaja funkcjonowanie systemu ochrony matoletnich
zgodnie z obowigzujacymi przepisami prawa oraz postanowieniami niniejszych Standardow.

Przed dopuszczeniem osoby prowadzacej zaj¢cia do pracy z maloletnimi wspolnicy zapewniaja
przeprowadzenie wszystkich czynnosci wymaganych obowigzujacymi przepisami prawa oraz
niniejszymi Standardami, w szczegolnosci w zakresie weryfikacji osoby prowadzacej zajgcia,
odebrania wymaganych o$wiadczen i1 dokumentdéw, zapoznania osoby prowadzacej zajecia
z Dokumentacjag Wewngetrzng Create and Learn Institute oraz przeprowadzenia szkolenia z zakresu
ochrony maloletnich.

Przed nawigzaniem stosunku pracy lub przed dopuszczeniem osoby prowadzacej zajecia do innej
dziatalnos$ci zwigzanej z edukacja maloletnich wspdlnicy sa zobowigzani do pozyskania informacji,
czy osoba ta widnieje w Rejestrze z dostgpem ograniczonym lub Rejestrze osob, w stosunku do ktérych
Panstwowa Komisja do spraw przeciwdziatania wykorzystaniu seksualnemu matoletnich ponizej lat
15 wydata postanowienie o wpisie do Rejestru;

Informacje o ktéorych mowa w pkt 2 pozyskuje si¢ z Rejestru z dostgpem ograniczonym za
posrednictwem systemu teleinformatycznego prowadzonego przez Ministra Sprawiedliwosci;
Informacje otrzymane z systemu teleinformatycznego sktadane sa do akt osobowych zwigzanych
z nawigzaniem stosunku pracy. To samo dotyczy Rejestru oséb, w stosunku do ktorych Panstwowa
Komisja do spraw wyjasniania przypadkow czynno$ci skierowanych przeciwko wolnos$ci seksualnej
1 obyczajowosci wobec matoletniego ponizej lat 15, wydata postanowienie o wpisie do Rejestru. Przy
czym w przypadku tego Rejestru wystarczajacym jest utrwalenie informacji w formie wydruku wraz
z uwzglednieniem daty pozyskanej informacji.

Kandydat przedktada wspdlnikom informacj¢ z Krajowego Rejestru Karnego w zakresie przestepstw
okreslonych w rozdziale XIX 1 XXV Kodeksu karnego, w art. 189a 1 art. 207 Kodeksu karnego oraz
w ustawie z dnia 29 lipca 2005 r. o przeciwdziataniu narkomanii (Dz.U. z 2023 r. poz. 1939), lub za
odpowiadajace tym przestepstwom czyny zabronione okreslone w przepisach prawa obcego.

Jezeli kandydat posiada obywatelstwo innego kraju niz polskie, przedktada takze informacje z rejestru
karnego panstwa, ktorego jest obywatelem, uzyskiwang do celow dziatalnosci zawodowej lub
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10.

wolontariackiej zwigzanej z kontaktami z maloletnimi, badZ informacj¢ z rejestru karnego, jezeli
prawo tego panstwa nie przewiduje wydawania informacji dla wyzej wymienionych celow;
Kandydat przedktada wspolnikom oswiadczenie o zamieszkiwaniu w innych panstwach niz
Rzeczpospolita Polska 1 panstwo obywatelstwa w ktorych kandydat zamieszkiwal w ostatnich 20
latach pod rygorem odpowiedzialnos$ci karnej;

Jezeli prawo panstwa, z ktorego ma by¢ przedlozona informacja o niekaralnos$ci nie przewiduje
wydawania takiej informacji lub nie prowadzi rejestru karnego, woéwczas kandydat sktada, pod
rygorem odpowiedzialno$ci karnej, oswiadczenie o tym fakcie wraz z o§wiadczeniem, ze nie byt
prawomocnie skazany oraz nie wydano wobec niego innego orzeczenia, w ktérym stwierdzono, iz
dopuscit si¢ takich czyndéw zabronionych oraz ze nie ma obowigzku wynikajgcego z orzeczenia sadu,
innego uprawnionego organu lub ustawy, stosowania si¢ do zakazu zajmowania wszelkich lub
okreslonych stanowisk, wykonywania wszelkich lub okreslonych zawodéw albo dziatalnosci,
zwigzanych z wychowaniem, edukacja, wypoczynkiem, leczeniem, $§wiadczeniem porad
psychologicznych, rozwojem duchowym, uprawianiem sportu lub realizacjg innych zainteresowan
przez matoletnich, lub z opieka nad nimi;

Szczegolowe zasady weryfikacji oséb prowadzacych zajecia przed rozpoczgciem wspdlpracy oraz
w trakcie jej trwania okresla Rozdzial III niniejszych Standardéw.

§ 7. Obowiazki osob prowadzacych zajecia

Kazda osoba prowadzaca zajecia jest zobowigzana do przestrzegania niniejszych Standardéw przez
caty okres wspolpracy z Create and Learn Institute.

Osoba prowadzaca zajecia wykonuje swoje obowiazki z nalezyta starannoscia, kierujac si¢ dobrem,
bezpieczenstwem oraz poszanowaniem godnos$ci i praw matoletniego.

Osoba prowadzaca zajecia jest zobowigzana, w zakresie pozostajacym pod jej kontrolg i zwigzanym
bezposrednio z prowadzeniem zaje¢, do przestrzegania zasad bezpieczenstwa oraz podejmowania
rozsadnych dziatan majacych na celu ochrone zdrowia, zycia, godnosci i dobrostanu maloletnich
uczestnikow zajec.

Obowiazek ten obejmuje w szczegdlnosci:

a. prowadzenie komunikacji z matoletnim z poszanowaniem jego godnosci 1 granic osobistych;

b. sprawowanie nalezytej opieki nad matoletnim podczas zaj¢¢ stacjonarnych i niepozostawianie go
bez opieki w sytuacjach, w ktoérych mogloby to stwarza¢ zagrozenie dla jego zdrowia lub
bezpieczenstwa;

c. niezwloczne zglaszanie Zleceniodawcy, a w uzasadnionych przypadkach rowniez rodzicowi lub
opiekunowi prawnemu matoletniego, zauwazonych usterek, uszkodzen lub innych okolicznosci
mogacych stwarza¢ zagrozenie dla zdrowia lub Zycia uczestnikow zajec;

d. przestrzeganie zasad bezpiecznej komunikacji elektronicznej oraz korzystanie z narz¢dzi 1 kanatow
komunikacji zaakceptowanych przez Zleceniodawce;

e. ograniczenie kontaktu z maloletnim poza zajeciami do kontaktu niezbednego w zwigzku
z organizacja lub realizacjg zaj¢¢;

f. stosowanie si¢ do obowigzujacych u Zleceniodawcy zasad i procedur dotyczacych ochrony
matoletnich.

Osoba prowadzaca zajecia nie odpowiada za stan techniczny lokalu, instalacji, urzadzen lub
wyposazenia, za ktore nie jest odpowiedzialna i na ktérych stan nie ma wpltywu, z zastrzezeniem
obowiazku zgtoszenia zauwazonych zagrozen zgodnie z lit. c).
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b

Osoba prowadzaca zajgcia jest zobowigzana do reagowania na kazda sytuacje mogaca zagrazal
bezpieczenstwu lub dobru matoletniego oraz do niezwlocznego zglaszania przypadkoéw podejrzenia
jego krzywdzenia zgodnie z zasadami okreslonymi w niniejszych Standardach. W przypadku
powzigcia informacji lub podejrzenia krzywdzenia maloletniego osoba prowadzaca zajecia postepuje
zgodnie ze Schematem postgpowania w przypadku podejrzenia krzywdzenia matoletniego,
stanowigcym Zatacznik nr 7 do niniejszych Standardow. Osoba prowadzaca zajegcia jest rowniez
zobowigzana do zachowania poufnosci informacji uzyskanych podczas wykonywania swoich
obowigzkow oraz przestrzegania zasad ochrony danych osobowych 1 wizerunku matoletnich.

Przed rozpoczeciem prowadzenia zajg¢ osoba prowadzaca zaj¢cia potwierdza w formie pisemne]
zapoznanie si¢ z niniejszymi Standardami oraz zobowigzuje si¢ do ich przestrzegania. Obowigzek ten
dotyczy réwniez kazdej istotnej aktualizacji Standardow.

§ 8. Wspolpraca z rodzicami

Wspdlnicy oraz pracownicy Create and Learn Institute wspotpracuja z rodzicami matoletnich w celu
zapewnienia dzieciom bezpiecznych warunkdéw uczestnictwa w zajeciach oraz skutecznej realizacji
niniejszych Standardow.

Rodzice maja mozliwo$¢ zapoznania si¢ z aktualng treScig Standardéw za posrednictwem strony
internetowej Create and Learn Institute oraz, na zadanie, w innej formie umozliwiajacej zapoznanie
si¢ z ich trescig. Standardy sg udostgpniane na stronie internetowej Create and Learn Institute w sposob
zapewniajacy latwy i1 nieograniczony dostgp do ich aktualnej wersji. Przed zlozeniem zamowienia na
zajgcia rodzic potwierdza zapoznanie si¢ ze Standardami poprzez zaznaczenie odpowiedniego
o$wiadczenia w formularzu zamowienia sktadanym za po$rednictwem strony internetowej Create and
Learn Institute. W przypadku zawarcia umowy lub zlozenia zamdéwienia w inny sposéb potwierdzenie
zapoznania si¢ ze Standardami moze nastapi¢ poprzez ztozenie o§wiadczenia, ktorego wzor stanowi
Zatacznik nr 2 do Standardow.

Szczegotowe zasady wspolpracy z rodzicami w zakresie zglaszania naruszen, prowadzenia interwencji
oraz ochrony danych osobowych okreslajg dalsze postanowienia niniejszych Standardow.

Rodzice mogg zgtasza¢ zarowno w formie pisemnej jak i w formie ustnej uwagi w zakresie zmian
tresci niniejszych Standardow.

Rodzicom udostgpnia si¢ informacje o instytucjach i podmiotach udzielajagcych pomocy matoletnim
oraz ich rodzinom, a takze o numerach alarmowych i telefonach pomocowych. Wykaz instytucji
pomocowych oraz numer6éw alarmowych stanowi Zatacznik nr 8 do niniejszych Standardow.

§ 9. Prawa maloletnich

Kazdy maloletni uczestniczacy w zaj¢ciach organizowanych przez Create and Learn Institute ma
prawo do ochrony przed wszelkimi formami krzywdzenia oraz do bezpiecznego uczestnictwa
w zajeciach w atmosferze wzajemnego szacunku i1 poszanowania jego godnos$ci, w szczegolnosci
realizowanych poprzez: traktowanie z szacunkiem, zyczliwo$cig i z uwzglednieniem jego wieku,
stopnia rozwoju oraz indywidualnych potrzeb, prowadzenie komunikacji w sposob kulturalny,
spokojny 1 dostosowany do wieku maloletniego, z poszanowaniem jego godnosci, prywatnosci oraz
granic osobistych, ochron¢ przed wszelkimi formami przemocy fizycznej, psychicznej, seksualnej
oraz zaniedbaniem, ochron¢ przed wyS$miewaniem, ponizaniem, zawstydzaniem, zastraszaniem,
dyskryminacja, stosowaniem wulgaryzmow oraz innymi zrachowaniami naruszajagcymi jego godnos¢
lub poczucie bezpieczenstwa, poszanowanie jego prawa do wyrazania wlasnego zdania w sprawach
dotyczacych uczestnictwa w zajgciach, stosownie do wieku 1 stopnia dojrzatosci, ochron¢ danych
osobowych, wizerunku oraz informacji dotyczacych jego zycia prywatnego, uzyskanie pomocy oraz
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odpowiedniej reakcji ze strony osoby prowadzacej zajecia w przypadku zagrozenia jego dobra,
bezpieczenstwa lub podejrzenia krzywdzenia.

2. Kazdy matoletni ma prawo zglosi¢ osobie prowadzacej zajecia lub Osobie Odpowiedzialnej sytuacje,
ktora w jego ocenie narusza jego bezpieczenstwo, prawa lub godnos¢.

3. Szczegoélowe zasady dotyczace bezpiecznych relacji z maloletnimi, sposobu ich traktowania oraz
zachowan dopuszczalnych 1 niedopuszczalnych zostaty okreslone w Rozdziale IV niniejszych
Standardow.

ROZDZIAL 111 Dopuszczenie do prowadzenia zaje¢¢ z maloletnimi

§ 10. Dopuszczenie do prowadzenia zajec

1. Przed nawigzaniem stosunku pracy badz podjeciem wspodipracy na innej podstawie celem prowadzenia
zaje¢ Create and Learn Institute przeprowadza weryfikacje osoby prowadzacej zajgcia poprzez
sprawdzenie danych w Rejestrze Sprawcow Przestgpstw na Tle Seksualnym, uzyskanie informacji
z Krajowego Rejestru Karnego, potwierdzenie tozsamosci oraz odebranie dokumentéw i oswiadczen
niezbednych do rozpoczgcia wspotpracy.

2. Przed rozpoczeciem prowadzenia zajg¢ osoba prowadzaca zajecia jest zobowigzana do zapoznania si¢
z Dokumentacja Wewnetrzng Create and Learn Institute, odbycia szkolenia z zakresu ochrony
matoletnich oraz podpisania dokumentéw wymaganych przez Create and Learn Institute.

3. Potwierdzenie wykonania czynnosci, o ktorych mowa w ust. 2 1 3, nastgpuje poprzez podpisanie
wiasciwych dokumentdw, ktoérych wzor stanowia zataczniki nr 1 i nr 12 do niniejszych Standardow
oraz Dokumentacji Wewnegtrznej Create and Learn Institute.

4. Rozpoczecie prowadzenia zajg¢ z maloletnimi przed zakonczeniem procesu weryfikacji
1 przygotowania osoby prowadzacej zajecia jest niedopuszczalne.

§ 11. Weryfikacja w trakcie wspolpracy

1. Osoba prowadzaca zajecia jest zobowigzana do niezwlocznego poinformowania wspolnikéw Create
and Learn Institute o kazdej zmianie okoliczno$ci mogacej mie¢ wplyw na mozliwo$¢ prowadzenia
zaje¢ z maloletnimi, w szczeg6lnosci o wszczeciu postepowania karnego dotyczacego przestepstw
przeciwko wolnosci seksualnej i obyczajnosci, godzacych w dobro dziecka, zmianie danych majacych
znaczenie dla przeprowadzanej weryfikacji lub innych okolicznosciach mogacych wptywaé¢ na
bezpieczenstwo matoletnich.

2. W przypadku ujawnienia okoliczno$ci mogacych $swiadczy¢ o niespelnianiu przez osobe prowadzaca
zaj¢cia wymagan niezbednych do dalszego prowadzenia zaj¢¢ z maloletnimi lub stwarzania zagrozenia
dla ich bezpieczenstwa, wspolnicy Create and Learn Institute moga kierujac si¢ dobrem
1 bezpieczenstwem maloletnich, niezwlocznie zwolni¢ te osob¢ od prowadzenia zaje¢ do czasu
zakonczenia postepowania wyjasniajacego.

§ 12. Przygotowanie do prowadzenia zaje¢é

1. Kazda osoba prowadzaca zajgcia przed rozpoczeciem wspotpracy odbywa szkolenie przygotowujace
do pracy z matoletnimi. Szkolenie organizowane jest przez wspolnikow Create and Learn Institute.

2. Szkolenie obejmuje omowienie Standardow Ochrony Matoletnich, Dokumentacji Wewnetrznej Create
and Learn Institute, zasad bezpiecznych relacji z matoletnimi, zasad ochrony danych osobowych
1 wizerunku, sposobu reagowania na podejrzenie krzywdzenia maloletniego oraz obowigzkow osoby
prowadzacej zajecia wynikajacych z wykonywanej pracy.
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Po  zakonczeniu  szkolenia  osoba  prowadzaca  zajecia  potwierdza  podpisem:
a) zapoznanie si¢ ze Standardami Ochrony Matoletnich;

b) zapoznanie si¢ z Dokumentacja Wewngtrzng Create and Learn Institute;
¢) odbycie szkolenia;
d) przyjecie do wiadomosci obowigzkéw wynikajacych z wykonywania zaje¢ z maloletnimi.

Dokumenty potwierdzajace wykonanie czynno$ci, o ktorych mowa w ust. 3, przechowuje si¢
w dokumentacji prowadzonej przez Create and Learn Institute. Wzo6r dokumentow wskazanych w ust.
3 pkt. a i ¢ stanowig zalgczniki nr 1 i nr 12 do niniejszych Standardow.

Osoba prowadzaca zajecia jest zobowigzana do zapoznania si¢ z kazdg zmiang Standardow Ochrony
Maloletnich oraz Dokumentacji Wewngtrznej Create and Learn Institute przed rozpoczeciem ich
stosowania oraz potwierdzenia tego faktu podpisem.

ROZDZIAL. 1V Zasady bezpiecznych relacji z maloletnimi
§ 13. Zasady ogolne

Dobro, bezpieczenstwo oraz poszanowanie godnosci maloletniego stanowia nadrzedng zasade
obowigzujaca podczas organizacji i prowadzenia zaje¢ przez Create and Learn Institute. Wszystkie
dzialania podejmowane wobec matoletniego powinny shuzy¢ jego dobru oraz zapewnieniu mu
bezpiecznych warunkow uczestnictwa w zajeciach.

Relacja pomigdzy osoba prowadzaca zajecia a matoletnim ma wylacznie charakter edukacyjny
i zawodowy. Osoba prowadzaca zajecia jest zobowigzana zachowaé profesjonalizm oraz dbaé o to,
aby jej zachowanie nie budzito watpliwosci co do intencji ani nie mogto zosta¢ odebrane jako
naruszajace dobro lub bezpieczenstwo matoletniego.

Osoba prowadzaca zajecia traktuje kazdego matoletniego z szacunkiem, uwzglednia jego wiek,
poziom rozwoju, indywidualne potrzeby oraz mozliwosci. Niedopuszczalne jest jakiekolwiek
rdéznicowanie sposobu traktowania matoletnich z przyczyn niezwigzanych z prowadzonymi zaj¢ciami.
Osoba prowadzaca zajecia jest zobowigzana unika¢ wszelkich sytuacji, ktore moglyby narazi¢
maloletniego na niebezpieczenstwo lub prowadzi¢ do naruszenia jego praw, a takze sytuacji mogacych
podwazy¢ profesjonalny charakter relacji z matoletnim albo narazi¢ ktorgkolwiek ze stron na
nieuzasadnione watpliwosci dotyczace przebiegu zaje¢, w szczegoélnosci poprzez prowadzenie
kontaktu z matoletnim wylacznie w zakresie zwigzanym z organizacja i prowadzeniem zajec¢, unikanie
zachowan mogacych narusza¢ godno$¢, prywatnos$¢ lub poczucie bezpieczenstwa maloletniego,
powstrzymanie si¢ od zachowan mogacych zosta¢ odebrane jako przekraczajace granice relacji
zawodowej, zachowanie odpowiedniego dystansu oraz obiektywizmu w relacji z maloletnim.

W przypadku powstania sytuacji nieuregulowanej niniejszymi Standardami osoba prowadzaca zajecia
kieruje si¢ przede wszystkim dobrem i bezpieczenstwem maloletniego oraz niezwtocznie informuje
wspolnikow Create and Learn Institute o zaistniatych okolicznosciach.
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10.

11.

12.

13.

§ 14. Zasady prowadzenia zajec

Osoba prowadzaca zajecia prowadzi zajecia w sposob zapewniajacy matoletniemu bezpieczenstwo,
komfort oraz mozliwo$¢ swobodnego uczestnictwa w procesie nauki.

Podczas zaje¢ osoba prowadzaca zajg¢cia odnosi si¢ do matoletniego z szacunkiem, zachowuje kulturg
osobistg oraz dostosowuje sposob komunikacji do wieku, poziomu rozwoju, mozliwo$ci oraz
indywidualnych potrzeb matoletniego.

Celem zaj¢¢ jest wylacznie realizacja procesu edukacyjnego. Osoba prowadzaca zajgcia nie
wykorzystuje czasu przeznaczonego na zajecia do zatatwiania spraw prywatnych, prowadzenia
rozmOw niezwigzanych z nauka ani wykonywania czynno$ci, ktére moglyby odwraca¢ uwage
matoletniego od celu zajec.

Osoba prowadzaca zajecia wspiera matoletniego w nauce, motywuje go do rozwoju oraz buduje
atmosfere wzajemnego szacunku. Informacje dotyczace postgpow, trudnosci i btedéw przekazywane
sa w sposob spokojny, rzeczowy i konstruktywny, z poszanowaniem godno$ci matoletniego.
Niedopuszczalne jest stosowanie wobec matoletniego jakiejkolwiek formy przemocy fizycznej,
psychicznej, seksualnej, ekonomicznej lub cyberprzemocy, a takze zachowan mogacych naruszy¢ jego
godnos$¢, poczucie wlasnej wartosci albo bezpieczenstwo. W szczegodlnosci zabronione jest
podnoszenie gtosu, obrazanie, wySmiewanie, zawstydzanie, ponizanie, zastraszanie, szantazowanie,
stosowanie grozb lub innych form wywierania presji.

Osoba prowadzaca zajgcia nie stosuje wobec matoletniego metod wychowawczych polegajacych na
karaniu, zastraszaniu, o§mieszaniu, wywieraniu presji psychicznej lub innych formach oddziatywania
naruszajacych dobro matoletniego, réwniez wtedy, gdy oczekuje tego rodzic. Rola osoby prowadzacej
zajecia jest prowadzenie procesu edukacyjnego, a nie wykonywanie funkcji wychowawczych lub
opiekunczych.

Osoba prowadzaca zajecia nie odbiera matoletniemu rzeczy osobistych, nie ogranicza jego swobody
przemieszczania si¢, nie zamyka go w pomieszczeniu, nie stosuje wobec niego srodkdw przymusu ani
nie wykonuje polecen rodzica lub innych oséb trzecich, jezeli mogltyby one narusza¢ dobro, prawa,
godno$¢ lub bezpieczenstwo matoletniego.

Osoba prowadzaca zajecia nie komentuje wygladu matoletniego, jego sytuacji obecnej, materialne;j,
Swiatopogladu, wyznania, stanu zdrowia ani innych spraw prywatnych, chyba Ze pozostaja one
w bezposrednim zwigzku z prowadzonymi =zajgciami lub maja znaczenie dla zapewnienia
bezpieczenstwa maloletniemu.

Osoba prowadzaca zajecia zachowuje wobec wszystkich matoletnich bezstronno$¢ 1 réwne
traktowanie. Niedopuszczalne jest faworyzowanie, dyskryminowanie lub réznicowanie matoletnich
z przyczyn niezwigzanych z prowadzonymi zaj¢ciami.

Osoba prowadzaca zaje¢cia nie wykorzystuje swojej pozycji, autorytetu ani zaleznosci wynikajacej
z prowadzonych zaje¢ do wywierania wptywu na decyzje, relacje rodzinne, przekonania lub Zycie
prywatne matoletniego, uzyskiwania korzysci dla siebie lub osob trzecich ani budowania relacji
wykraczajacych poza charakter wspotpracy edukacyjne;.

Osoba prowadzaca zaj¢cia nie kieruje wobec matoletniego zartow, komentarzy ani wypowiedzi, ktore
moglyby zosta¢ odebrane jako obrazliwe, ponizajace, zawstydzajace, dwuznaczne lub naruszajace
jego poczucie bezpieczenstwa, nawet jezeli ich celem nie byto sprawienieprzykrosci.

Osoba prowadzaca zajecia nie moze naktania¢ maloletniego do zachowania w tajemnicy informacji
przed rodzicem matoletniego lub moga mie¢ znaczenie dla jego ochrony.

Jezeli matoletni zachowuje si¢ agresywnie, odmawia wspotpracy lub swoim zachowaniem stwarza
zagrozenie dla siebie albo innych os6b, osoba prowadzaca zajecia zachowuje spokoj, nie odpowiada
agresja oraz podejmuje dziatania odpowiednie do sytuacji, kierujac si¢ przede wszystkim
bezpieczenstwem matoletniego. O kazdym zdarzeniu informowany jest rodzic oraz, w razie potrzeby,
wspolnicy Create and Learn Institute.
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11.

12.

§ 15. Organizacja zaje¢c stacjonarnych

Zajecia stacjonarne prowadzone sg wylacznie w miejscu zamieszkania matoletniego, w pomieszczeniu
wskazanym przez rodzica. Miejsce prowadzenia zaje¢ powinno zapewnia¢ bezpieczenstwo,
mozliwos$¢ spokojnej nauki oraz warunki umozliwiajgce prawidlowg realizacje zaj¢c.

Przez caly czas trwania zaje¢ w miejscu zamieszkania maloletniego obecny jest rodzic lub inna
peloletnia osoba wskazana przez rodzica do sprawowania opieki nad matoletnim. Osoba prowadzaca
zajecia nie przejmuje obowigzkéw opiekunczych wobec matoletniego.

Jezeli przed rozpoczeciem zaj¢c osoba prowadzgca zaje¢cia stwierdzi, ze maloletni pozostaje bez opieki
osoby dorostej albo warunki panujace w miejscu prowadzenia zaje¢ moga zagrazaé bezpieczenstwu
matoletniego lub osoby prowadzacej zajecia, nie rozpoczyna zaje¢. W takiej sytuacji podejmuje probe
kontaktu z rodzicem oraz niezwlocznie informuje wspolnikow Create and Learn Institute.

Jezeli rodzic, lub osoba sprawujaca opieke opusci miejsce prowadzenia zaje¢ w trakcie ich trwania,
osoba prowadzaca zaj¢cia niezwlocznie przerywa prowadzenie zaje¢ i informuje rodzica , ze ich
kontynuowanie bgdzie mozliwe dopiero po ponownym zapewnieniu obecnosci osoby doroste;j.

W przypadku braku mozliwo$ci nawigzania kontaktu z rodzicem osoba prowadzaca zajecia nie
pozostawia matoletniego bez opieki. O zaistnialej sytuacji niezwlocznie informuje wspdlnikow Create
and Learn Institute oraz podejmuje dalsze dziatania zgodnie z ich wytycznymi. Jezeli okolicznosci
wskazuja, ze zdrowie lub zycie maloletniego moze by¢ zagrozone albo pozostawienie go bez pomocy
bytoby niebezpieczne, osoba prowadzaca zajecia niezwlocznie zawiadamia wlasciwe stuzby.

Jezeli osoba prowadzaca zajecia stwierdzi, ze rodzic, lub osoba sprawujaca opieke znajduje si¢ pod
wptywem alkoholu, $rodkéw odurzajacych Ilub innych substancji mogacych uniemozliwiaé
sprawowanie wlasciwe] opieki nad matoletnim, kieruje si¢ przede wszystkim dobrem
i bezpieczenstwem matoletniego, informuje wspdlnikéw Create and Learn Institute oraz postgpuje
zgodnie z procedura interwencji okre§long w niniejszych Standardach.

Jezeli podczas zaje¢ dojdzie do awantury domowej, przemocy, agresywnego zachowania
domownikéw lub innego zdarzenia mogacego zagrazaé bezpieczenstwu matoletniego albo osoby
prowadzace] zajecia, zajgcia zostajg natychmiast przerwane. Osoba prowadzaca zajgcia opuszcza
miejsce prowadzenia zaj¢¢, jezeli pozwalaja na to okolicznosci, a nastgpnie niezwlocznie informuje
wspolnikow Create and Learn Institute. W przypadku bezposredniego zagrozenia zycia lub zdrowia
zawiadamia wlasciwe stuzby.

Jezeli osoba prowadzaca zajecia uzna, ze dalsze prowadzenie zaje¢ mogtoby stwarza¢ zagrozenie dla
maloletniego lub dla niej samej, ma prawo odmowi¢ ich kontynuowania do czasu wyjasnienia sytuacji.
O podjetej decyzji niezwtocznie informuje wspolnikow Create and Learn Institute.

Osoba prowadzaca zajecia nie wykonuje czynno$ci niezwigzanych z prowadzeniem zajgé
edukacyjnych, w szczegolnosci nie sprawuje opieki nad matoletnim, nie przygotowuje positkow, nie
wykonuje prac domowych na rzecz rodziny, nie pozostaje z matoletnim po zakonczeniu zaj¢¢ ani nie
podejmuje innych dzialan wykraczajacych poza zakres §wiadczonych ustug.

Rodzic nie moze powierzy¢ osobie prowadzacej zajecia obowigzku opieki nad maloletnim.
W przypadku zgtoszenia takiej prosby osoba prowadzaca zajecia odmawia jej wykonania oraz
informuje rodzica o obowigzujacych Standardach.

W przypadku wystgpienia sytuacji nietypowej lub nieuregulowanej niniejszym dokumentem osoba
prowadzaca zajegcia kieruje si¢ przede wszystkim dobrem i1 bezpieczenstwem matoletniego,
niezwtocznie informuje wspolnikow Create and Learn Institute oraz dokumentuje zdarzenie, jezeli
jego charakter tego wymaga.

Osoba prowadzaca zajecia nie prowadzi zaje¢, jezeli warunki panujgce w miejscu ich realizacji
uniemozliwiaja zapewnienie bezpieczenstwa matoletniemu lub prowadzacemu zajecia albo
uniemozliwiajg prawidlowe przeprowadzenie =zajg¢. Dotyczy to w szczegoOlnosci sytuacii
wystepowania agresji, przemocy, spozycia alkoholu lub $§rodkow odurzajacych przez domownikow,
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11.

12.

obecnosci 0s6b zachowujacych si¢ w sposob zagrazajacy bezpieczenstwu lub innych okoliczno$ci
uniemozliwiajgcych bezpieczne prowadzenie zajec.

§ 16. Kontakt fizyczny z maloletnim

Osoba prowadzaca zajecia unika kontaktu fizycznego z matoletnim, jezeli osiggnigcie celu zajec jest
mozliwe bez jego zastosowania.

Kontakt fizyczny z matoletnim jest dopuszczalny wytacznie wtedy, gdy jest niezbedny do zapewnienia
bezpieczenstwa matoletniego, udzielenia pomocy lub prawidlowego przeprowadzenia zaj¢¢ i nie moze
zosta¢ zastgpiony innym sposobem dziatania.

Jezeli charakter zaje¢ wymaga krotkotrwatego kontaktu fizycznego, osoba prowadzaca zajecia
w pierwsze] kolejnosci udziela instrukcji stownej lub demonstruje sposéb wykonania czynnosci na
wiasnych materiatach. Bezposredni kontakt z matoletnim stosowany jest wylacznie wtedy, gdy
osiggniecie celu w inny sposob nie jest mozliwe.

Jezeli pozwalaja na to okolicznosci oraz wiek matoletniego, osoba prowadzaca zaj¢cia przed
podjeciem kontaktu fizycznego wyjasnia jego cel oraz sposdb wykonania czynnosci, tak aby matoletni
rozumiat przyczyne podjetego dziatania.

Kazdy kontakt fizyczny powinien by¢ adekwatny do sytuacji, ograniczony do niezb¢dnego minimum
oraz trwa¢ wylacznie przez czas konieczny do wykonania danej czynnos$ci. Osoba prowadzaca zajgcia
kieruje si¢ zasadg minimalnej ingerencji w sfer¢ osobista matoletniego.

Kontakt fizyczny nie moze narusza¢ godnosci, prawa do prywatnosci ani granic osobistych
matoletniego. Niedopuszczalny jest kontakt obejmujacy miejsca intymne, z wyjatkiem sytuacji
bezposredniego zagrozenia zycia lub zdrowia, wymagajacych podjecia dziatan ratowniczych.
Niedopuszczalnym jest inicjowania kontaktu fizycznego niemajacego zwigzku z prowadzonymi
zajeciami, w szczegdlnosci obejmowania, przytulania, calowania, sadzania matoletniego na kolanach,
glaskania, masowania, taskotania lub innych zachowan mogacych narusza¢ granice fizyczne
matoletniego albo zosta¢ odebranych jako niestosowne.

Kontakt fizyczny nie moze by¢ wykorzystywany jako forma nagrody, kary, pocieszania, budowania
relacji ani wyrazania sympatii wobec matoletniego.

Jezeli maloletni sam inicjuje kontakt fizyczny, osoba prowadzaca zajecia zachowuje profesjonalne
granice relacji oraz reaguje w sposob spokojny i1 dostosowany do wieku matoletniego, dazac do
zakonczenia kontaktu w sposob naturalny, niepowodujacy u matoletniego poczucia odrzucenia,
zawstydzenia ani dyskomfortu.

W przypadku naglego zagrozenia zycia lub zdrowia matoletniego osoba prowadzaca zajecia jest
zobowigzana niezwtocznie podja¢ dziatania niezbedne do zapewnienia bezpieczenstwa matoletniemu,
w tym udzieli¢ pierwszej pomocy w zakresie posiadanych umiej¢tnosci, odsunaé matoletniego od
zrodia zagrozenia lub podja¢ inne dziatania adekwatne do sytuacji.

Jezeli kontakt fizyczny nastapit w zwigzku z naglym zagrozeniem zycia lub zdrowia maloletniego,
udzieleniem pierwszej pomocy albo innym zdarzeniem mogacym budzi¢ uzasadnione watpliwosci co
do przebiegu sytuacji, osoba prowadzaca zajecia niezwlocznie informuje o tym wspolnikow Create
and Learn Institute. W razie potrzeby sporzadzana jest notatka stuzbowa zgodnie z zasadami
obowigzujacymi w Dokumentacji Wewnegtrzne;j.

Podjecie dziatan majacych na celu ochrong zycia lub zdrowia maloletniego nie stanowi naruszenia
zasad okres$lonych w niniejszym dokumencie
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§ 17. Zasady prowadzenia zaje¢ online

Zajecia online prowadzone sg z wykorzystaniem platform i narzedzi zaakceptowanych przez Create
and Learn Institute, umozliwiajacych bezpieczng komunikacj¢ pomigdzy osoba prowadzaca zajecia,
a matoletnim. Domys$lng platformg wykorzystywang do prowadzenia zaje¢ jest Big Blue Button oraz
Microsoft Teams. Dopuszcza si¢ korzystanie z innych platform zaakceptowanych przez Create and
Learn Institute.

Osoba prowadzaca zajgcia korzysta wylacznie z kont przeznaczonych do prowadzenia dziatalno$ci
edukacyjnej lub zawodowej. Niedopuszczalne jest prowadzenie zaje¢ z anonimowych kont lub profili
uniemozliwiajacych identyfikacje osoby prowadzacej zajecia.

Dane umozliwiajace udzial w zajg¢ciach online, w szczegdlnosci linki do spotkan, identyfikatory, hasta
oraz inne dane dostgpowe, moga by¢ udostgpniane wytacznie osobom uprawnionym do udzialu
w zajeciach.

Przed rozpoczgciem zajg¢ osoba prowadzaca zajecia, w miar¢ dostepnych mozliwosci technicznych
1 organizacyjnych, upewnia si¢, ze potaczenie zostalo nawigzane z wlasciwym matoletnim oraz ze
W zajeciach nie uczestniczg osoby nieuprawnione.

Rodzic lub opiekun prawny matoletniego moze uczestniczy¢ w zajeciach online lub obserwowac¢ ich
przebieg, o ile nie zaktoca to prowadzenia zajec ani procesu nauki maloletniego.

Osoba prowadzaca zaj¢cia prowadzi zajecia w warunkach zapewniajacych odpowiedni poziom
prywatno$ci. W szczegdlnosci dba o to, aby podczas transmisji obrazu, udostepniania ekranu lub
korzystania z innych funkcji platformy nie ujawnia¢ danych osobowych oséb trzecich, dokumentow
zawierajacych informacje poufne ani innych tresci niezwigzanych z prowadzonymi zaj¢ciami.
Zabrania si¢ nagrywania, utrwalania lub rozpowszechniania przebiegu zaje¢, w tym wizerunku lub
glosu ich uczestnikow, bez podstawy prawnej lub wymaganej zgody oséb uprawnionych. Osoba
prowadzaca zajecia nie dokonuje nagrania ani innego utrwalenia przebiegu zaje¢ bez uprzedniego
uzgodnienia tego z Create and Learn Institute.

W  przypadku powzigcia informacji, ze przebieg zaje¢ jest nagrywany, utrwalany lub
rozpowszechniany bez wymaganej zgody lub innej podstawy prawnej, osoba prowadzaca zajecia
informuje uczestnikow o niedopuszczalnos$ci takiego dziatania oraz moze przerwac zajecia do czasu
wyjasnienia sytuacji.

W trakcie zajg¢ online osoba prowadzaca zajgcia przestrzega zasad profesjonalnego i bezpiecznego
kontaktu z matoletnim okreslonych w niniejszych Standardach, w takim samym zakresie jak podczas
zaj¢¢ prowadzonych stacjonarnie, z uwzglednieniem specyfiki komunikacji na odlegtos¢.

Osoba prowadzaca zajecia nie prosi matoletniego o prezentowanie za pomocg kamery pomieszczen
znajdujacych si¢ w miejscu zamieszkania, czlonkéw rodziny, dokumentéw ani innych elementéw
zycia prywatnego, ktore nie pozostaja w bezposrednim zwigzku z prowadzonymi zajgciami. Nie
zacheca rowniez maloletniego do ujawniania informacji dotyczacych jego Zycia rodzinnego lub
prywatnego, jezeli informacje te nie sg niezbedne do prowadzenia zaje¢ lub zapewnienia
bezpieczenstwa maloletniemu.

Osoba prowadzaca zajecia nie pozyskuje od matoletniego dokumentow, danych osobowych ani innych
informacji, ktore nie sa niezb¢dne do prowadzenia lub organizacji zajec.

Materialy oraz informacje dotyczace matoletniego uzyskane w zwigzku z prowadzeniem zaje¢¢ nie
moga by¢ udostepniane osobom nieuprawnionym, z wyjatkiem przypadkéw, gdy ich udostepnienie
jest niezbedne do realizacji zaje¢, nastepuje za zgoda osoby uprawnionej albo obowigzek ich
przekazania wynika z przepisOw prawa.

Jezeli podczas zaje¢ online osoba prowadzaca zajg¢cia zauwazy okoliczno$ci mogace wskazywaé na
zagrozenie dobra, zdrowia lub bezpieczenstwa maloletniego, podejmuje dzialania zgodnie
z procedurami interwencji okreslonymi w niniejszych Standardach, odpowiednio do charakteru
1 pilnosci zaistniatej sytuacji.
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14. Jezeli warunki prowadzenia zaj¢¢ nie zapewniaja odpowiedniego poziomu bezpieczenstwa,

15.

prywatnosci lub mozliwosci prawidlowego prowadzenia zaje¢¢, osoba prowadzaca zajgcia podejmuje,
w zakresie pozostajacym pod jej kontrola, dziatania zmierzajace do usunigcia problemu. Jezeli nie jest
to mozliwe, moze odméwi¢ rozpoczecia zaje¢ albo przerwacé ich prowadzenie do czasu usunigcia
przyczyny.

W przypadku problemoéw technicznych uniemozliwiajacych prawidlowe lub bezpieczne prowadzenie
zaje¢ osoba prowadzaca zajgcia moze przerwaé zajecia oraz uzgodni¢ z rodzicem lub opiekunem
prawnym sposob ich kontynuowania albo nowy termin ich przeprowadzenia.

§ 18. Komunikacja z maloletnimi i rodzicami

Komunikacja osoby prowadzacej zajecia z matoletnim odbywa si¢ wylacznie w zakresie niezbednym
do organizacji oraz prowadzenia zaje¢ edukacyjnych, z poszanowaniem godnos$ci, prywatnosci oraz
bezpieczenstwa matoletniego.

Podstawowa formg kontaktu w sprawach organizacyjnych jest kontakt z rodzicem matoletniego.
Bezposredni kontakt z matoletnim powinien by¢ ograniczony do spraw zwigzanych z realizacja zajeé
oraz dostosowany do wieku, stopnia samodzielnos$ci i potrzeb matoletniego.

Osoba prowadzaca zajecia korzysta wylacznie z kanalow komunikacji, kont oraz komunikatorow
zaakceptowanych przez Create and Learn Institute. Wykorzystywanie innych srodkow komunikacji
z matoletnim lub jego rodzicem wymaga uprzedniej zgody wspolnikow Create and Learn Institute.
Niedopuszczalne jest prowadzenie komunikacji z wykorzystaniem prywatnych kont, profili lub
komunikatoréw bez uzyskania takiej zgody co najmniej w formie dokumentowe;.

Decyzje o dopuszczeniu okreslonego kanatu komunikacji podejmuja wspdlnicy Create and Learn
Institute. Osoba prowadzaca zajecia nie jest uprawniona do samodzielnego ustalania z matoletnim lub
jego rodzicem nowych sposobow komunikacji z pominigciem obowigzujacych zasad organizacyjnych.
Zabrania si¢ nawigzywania z maloletnim prywatnych relacji za posrednictwem medidw
spoteczno$ciowych oraz komunikatorow internetowych. W szczego6lnosci osoba prowadzaca zajgcia
nie wysyla matoletniemu zaproszen do znajomych, nie przyjmuje zaproszen od matoletniego, nie
obserwuje jego prywatnych profili, nie dodaje go do grup prywatnych ani nie prowadzi z nim
prywatnej korespondencji za posrednictwem serwisOw spotecznosciowych lub komunikatorow
niewykorzystywanych przez Create and Learn Institute. Dotyczy to w szczeg6lno$ci platform takich
jak Facebook, Messenger, Instagram, Snapchat, TikTok, Discord, Telegram oraz innych prywatnych
platform spoteczno$ciowych i komunikacyjnych.

Osoba prowadzaca zaj¢cia nie wymienia z matoletnim prywatnego numeru telefonu, prywatnego
adresu poczty elektronicznej ani innych danych kontaktowych niewykorzystywanych przez Create and
Learn Institute, chyba Ze nast¢puje to zgodnie z zasadami organizacji zaje¢ obowigzujagcymi w Create
and Learn Institute.

Komunikacja prowadzona jest w sposob kulturalny, rzeczowy oraz profesjonalny. Niedopuszczalne
jest uzywanie wulgaryzmow, obrazliwych okreslen, wypowiedzi o charakterze seksualnym,
dwuznacznych komentarzy, tresci dyskryminujacych, o$mieszajacych, zawstydzajacych lub
mogacych narusza¢ godno$¢, prywatnos¢ albo bezpieczenstwo matoletniego.

Osoba prowadzaca zaj¢cia nie prowadzi z matoletnim rozmoéw niezwigzanych z prowadzonymi
zajeciami, nie angazuje go w swoje sprawy prywatne, nie zwierza si¢ z problemow osobistych, nie
prosi o zachowanie tajemnicy oraz nie zachg¢ca do utrzymywania relacji wykraczajacej poza
wspolprace edukacyjna.

Osoba prowadzaca zajecia nie przesyta matoletniemu materiatow, zdje¢, filmow, linkéw ani innych
tresci niezwigzanych z prowadzonymi zajeciami, w szczegdlnos$ci tre§ci mogacych narusza¢ dobro
matoletniego, wywotywac strach, zawstydzenie, zaktopotanie lub wywotywac¢ negatywne emocje.
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10. Komunikacja z matoletnim poza ustalonymi godzinami prowadzenia zaj¢¢ powinna by¢ ograniczona

1.

do niezbednego minimum 1 dotyczy¢ wytacznie spraw organizacyjnych zwigzanych z realizacja zajec.
Osoba prowadzaca zajecia zachowuje poufno$¢ informacji uzyskanych podczas komunikacji
z matoletnim oraz jego rodzicem, z wyjatkiem przypadkow, w ktorych obowigzek ich ujawnienia
wynika z przepisoOw prawa lub postanowien niniejszych Standardow.

§ 19. Postepowanie w sytuacjach szczegolnych

W przypadku wystapienia sytuacji nieuregulowanej niniejszymi Standardami osoba prowadzaca
zajecia kieruje si¢ przede wszystkim dobrem, bezpieczenstwem oraz najlepszym interesem
matoletniego, a w razie watpliwosci niezwlocznie kontaktuje si¢ ze wspdlnikami Create and Learn
Institute.

Jezeli maloletni ujawni informacje mogace wskazywaé¢ na doswiadczanie przemocy, zaniedbania,
wykorzystania lub innego zagrozenia jego dobra, osoba prowadzaca zaj¢cia wystuchuje matoletniego
z szacunkiem, nie ocenia jego wypowiedzi, nie podwaza jej wiarygodnosci, nie sktada obietnic
zachowania tajemnicy oraz post¢puje zgodnie z procedurami interwencji okreslonymi w niniejszych
Standardach.

Jezeli osoba prowadzaca zajecia zauwazy obrazenia, zachowanie matoletniego lub inne okolicznosci
mogace wskazywacé na zagrozenie jego dobra albo bezpieczenstwa, jest zobowigzana do podjecia
dziatan okreslonych w niniejszych Standardach, nawet jezeli matoletni nie zglasza zadnych
niepokojacych informacji.

Jezeli rodzic zwrécei si¢ do osoby prowadzacej zajecia z prosba o pozostanie z maloletnim po
zakonczeniu zajec¢, sprawowanie nad nim opieki, odwiezienie go do innego miejsca lub wykonanie
innych czynno$ci niezwigzanych z realizacjg zaj¢¢, osoba prowadzaca zajecia odmawia wykonania
takiej prosby, powotujac si¢ na obowigzujace Standardy.

Jezeli matoletni podejmuje proby nawigzania relacji wykraczajacej poza charakter wspolpracy
edukacyjnej, w szczeg6lnosci poprzez sktadanie propozycji prywatnych spotkan, przekazywanie
prezentow, wyznawanie uczu¢ lub podejmowanie innych dziatan mogacych narusza¢ profesjonalny
charakter relacji, osoba prowadzaca zajgcia zachowuje profesjonalny dystans, nie zachg¢ca do
kontynuowania takich zachowan oraz informuje o zdarzeniu wspdlnikéw Create and Learn Institute.
Jezeli rodzic oczekuje od osoby prowadzacej zajecia dziatan sprzecznych z niniejszymi Standardami
lub przepisami prawa, osoba prowadzaca zajgcia odmawia ich wykonania oraz informuje o zaistniatej
sytuacji wspolnikéw Create and Learn Institute.

W przypadku wystgpienia sytuacji mogacej stwarza¢ zagrozenie dla zycia lub zdrowia matoletniego
albo osoby prowadzacej zajecia, osoba prowadzaca zajecia w pierwszej kolejnosci podejmuje
dzialania zmierzajace do zapewnienia bezpieczenstwa, a nastepnie niezwlocznie zawiadamia
odpowiednie stuzby, jezeli wymagaja tego okolicznosci, oraz informuje wspdlnikow Create and Learn
Institute.

Kazde zdarzenie mogace mie¢ znaczenie dla bezpieczenstwa matoletniego, wymagajace podjecia
dzialan interwencyjnych lub mogace skutkowal wszczeciem postegpowania wyjasniajacego,
dokumentowane jest zgodnie z zasadami okreslonymi w niniejszych Standardach oraz Dokumentacji
Wewngtrznej Create and Learn Institute.

CREATE AND LEARN INSTITUTE MAREK BEER, DANIEL MARCISZ S.C.
ul. Nierad 124, 43-265 Kryry| NIP: 638-186-46-56 | REGON: 542890570
Strona 17
Marek: +48 784 654 002 | Daniel: +48 531 951 914

CREATE AND LEARN . . . .
R E-mail: office@createandlearninstitute.com




ROZDZIAL V Procedury zglaszania oraz podejmowania
interwencji w przypadku podejrzenia krzywdzenia maloletniego

§ 20. Zglaszanie podejrzenia krzywdzenia maloletniego

1. Kazda osoba wykonujaca obowigzki na rzecz Create and Learn Institute, ktéra powezmie informacje,
uzyska podejrzenie lub zauwazy okoliczno$ci moggce wskazywac na krzywdzenie matoletniego albo
naruszenie niniejszych Standardéw, jest zobowigzana do niezwlocznego zgloszenia tego faktu Osobie
Odpowiedzialnej w Create and Learn Institute. Ze zgloszenie sporzadza si¢ karte zgloszenia
podejrzenia krzywdzenia matoletniego, ktorej wzor stanowi zatacznik nr 3 do Standardow.

Dokumentacja zgloszen przechowywana pod adresem prowadzonych dziatalnosci.

2. Zgltoszenia moze dokonaé rowniez matoletni, jego rodzic inna osoba wspotpracujaca z Create and
Learn Institute albo kazda osoba, ktéra posiada informacje mogace wskazywac¢ na zagrozenie dobra

matoletniego.

3. Zgloszenie moze zosta¢ dokonane w dowolnej formie umozliwiajacej zapoznanie si¢ z jego trescia,

w szczegblnosci ustnie, telefonicznie, za posrednictwem poczty elektronicznej lub pisemnie.

4. W przypadku bezposredniego zagrozenia zycia lub zdrowia maloletniego osoba, ktéra powzigta takg
informacje¢, w pierwszej kolejnosci podejmuje dziatania niezbedne do zapewnienia bezpieczenstwa
matoletniemu, w tym zawiadamia wlasciwe stuzby ratunkowe, a nastepnie niezwlocznie informuje

wspolnikow Create and Learn Institute oraz Osobe Odpowiedzialng.

5. Osoba dokonujaca zgloszenia nie prowadzi samodzielnego postgpowania wyjasniajacego, nie
podejmuje prob ustalania odpowiedzialno$ci ani nie konfrontuje matoletniego z osoba, ktorej

zgloszenie dotyczy.
6. Watpliwosci co do zasadnos$ci zgtoszenia nie zwalniajg z obowigzku jego dokonania.

§ 20. Postepowanie po otrzymaniu zgloszenia

1. Po otrzymaniu zgloszenia Osoba Odpowiedzialna w Create and Learn Institute niezwtocznie dokonuje
jego wstepnej analizy oraz ocenia, czy istnieje konieczno$¢ podjecia dzialan majacych na celu

zapewnienie bezpieczenstwa matoletniemu.

2. W zaleznosci od charakteru sprawy Osoba Odpowiedzialna moze przeprowadzi¢ rozmowe z osobg
zglaszajaca, osoba prowadzaca zajecia, rodzicem matoletniego albo innymi osobami posiadajacymi

informacje istotne dla wyjasnienia sprawy, o ile nie zagraza to dobru matoletniego.

3. Poprzeprowadzeniu wstgpnej analizy zgltoszenia Osoba Odpowiedzialna w Create and Learn Institute
podejmuje decyzje¢ o dalszym sposobie prowadzenia sprawy, uwzgledniajac dobro matoletniego,
charakter zgloszenia oraz zgromadzone informacje. jezeli charakter zgloszenia wskazuje na mozliwos¢
popehnienia przestepstwa, stosowania przemocy lub innego powaznego zagrozenia dobra matoletniego
Osoba Odpowiedzialna niezwlocznie zawiadamia organy S$cigania o podejrzeniu popetnienia

przestgpstwa na szkode matoletniego.

4. Na kazdym etapie postgpowania priorytetem jest zapewnienie bezpieczefnstwa oraz ochrony dobra

matoletniego.
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§ 21. Podejmowanie interwencji

Jezeli analiza zgloszenia potwierdzi koniecznos$¢ podjecia interwencji, Osoba Odpowiedzialna
w Create and Learn Institute podejmuje dzialania adekwatne do charakteru oraz stopnia zagrozenia
dobra matoletniego.

W zalezno$ci od okolicznos$ci sprawy dzialania mogg obejmowaé w szczegdlnosci:

rozmowe z rodzicem;

poinformowanie wtasciwych instytucji lub organow;

zawiadomienie Policji;

zawiadomienie sadu opiekunczego;

zawiadomienie wtasciwej jednostki organizacyjnej pomocy spotecznej;
podjecie innych dziatan przewidzianych obowigzujacymi przepisami prawa.

U e

Podejmowane dziatania powinny by¢ adekwatne do okolicznosci sprawy, zmierza¢ do zapewnienia
bezpieczenstwa maloletniemu oraz pozostawa¢ zgodne z jego dobrem.

Z przebiegu interwencji sporzadzany jest protokdt w formie Karty interwencji, ktorej wzor stanowi
zatacznik nr 4 do Standardow.

§ 22. Dokumentowanie zgloszen i interwencji

Kazde zgloszenie oraz podjete dzialania dokumentowane sa z wykorzystaniem dokumentdéw
stanowigcych zalaczniki do niniejszych Standardow.

Dokumentacja prowadzona jest w sposob zapewniajacy jej kompletno$é, poufno$¢ oraz ochrone
danych osobowych. Osobami odpowiedzialnymi za gromadzenie i przechowywanie dokumentacji
powstalej w wyniku przyjetych zgloszen sg wspolnicy Create and Learn Institute.

Dokumenty zwigzane ze zgloszeniem oraz interwencja przechowywane sg przez Create and Learn
Institute zgodnie z obowigzujacymi przepisami prawa oraz zasadami okreslonymi w Dokumentacji
Wewngtrznej.

Po zakonczeniu postgpowania w dokumentacji odnotowuje si¢ sposob zakonczenia sprawy oraz date
zakonczenia prowadzonych czynnosci, o ile nie pozostaja one w dalszym toku przed wtasciwymi
organami lub instytucjami.

Jezeli w wyniku przeprowadzonej analizy zgloszenie nie znajduje potwierdzenia, Osoba
Odpowiedzialna cy odnotowuje ten fakt w dokumentacji wraz z krotkim uzasadnieniem,
z zachowaniem zasad poufnosci.

Osoba Odpowiedzialna w Create and Learn Institute prowadzg rejestr zgltoszen i interwencji, ktoérego
wzOr stanowi zatacznik nr 5 do Standardow.

§ 23. Poufnos¢ postepowania

Wszystkie osoby uczestniczace w procesie zgloszenia oraz prowadzenia interwencji s3 zobowigzane
do zachowania poufno$ci informacji uzyskanych w zwigzku z prowadzong sprawa.

Informacje dotyczace zgloszenia mogg by¢ udostgpniane wylgcznie osobom uczestniczgcym
w prowadzeniu sprawy oraz podmiotom uprawnionym na podstawie przepisow prawa.
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Dane osobowe matoletniego, osoby zglaszajacej oraz innych oséb uczestniczacych w postgpowaniu
podlegaja ochronie zgodnie z obowigzujagcymi przepisami prawa oraz zasadami obowigzujacymi
w Create and Learn Institute.

§ 24. Ochrona osoby zglaszajacej

Osoba dokonujaca zgloszenia w dobrej wierze korzysta z ochrony przed dziataniami odwetowymi,
niezaleznie od wyniku przeprowadzonego postepowania wyjasniajacego.

Zabrania si¢ podejmowania wobec osoby zglaszajacej dziatan mogacych prowadzi¢ do jej
dyskryminacji, szykanowania, zastraszania lub wyciggania wobec niej negatywnych konsekwencji
z powodu dokonania zgloszenia.

Tozsamos$¢ osoby zglaszajacej podlega ochronie i moze zosta¢ ujawniona wytacznie osobom lub
organom uprawnionym na podstawie przepisow prawa.

ROZDZIAL VI Postanowienia koncowe

§ 25. Monitorowanie stosowania Standardow

Za wdrozenie, stosowanie, monitorowanie oraz okresowy przeglad niniejszych Standardow
odpowiada Osoba Odpowiedzialna w Create and Learn Institute.

Analiza funkcjonowanie Standardow prowadzona jest nie rzadziej niz raz na dwa lata oraz
kazdorazowo w przypadku:

zmiany przepisOw prawa majacych wptyw na tre$¢ niniejszego dokumentu;
zmiany zakresu dziatalno$ci Create and Learn Institute;

wystapienia zdarzen wskazujacych na potrzebg zmiany Standardéw;
pojawienia si¢ nowych zagrozen zwigzanych z ochrong matoletnich.

Zmiany Standardow wprowadzane sg w drodze zarzadzenia wspolnikow Create and Learn Institute.
Osoby wykonujace obowiazki na rzecz Create and Learn Institute sg niezwlocznie informowane
o kazdej zmianie Standardéw oraz, jezeli jest to konieczne, ponownie potwierdzaja zapoznanie si¢
z ich trescia.

§ 26. Udostepnianie Standardow

Aktualna tres¢ Standardéw jest dostgpna dla wszystkich os6b wykonujacych obowiazki na rzecz
Create and Learn Institute na domenie www.znajdzkorki.pl.

Standardy udostepnia si¢ rowniez rodzicom matoletnich oraz publikuje na stronie internetowej Create
and Learn Institute. Standardy sg akceptowane przy kazdym zamowieniu poprzez cyfrowe zaznaczenie
o$wiadczenia znajomosci owego dokumentu.

Wersje Standardow dostosowang do wieku 1 mozliwo$ci poznawczych matoletnich udostepnia sie
w sposob umozliwiajacy swobodne zapoznanie si¢ z jej trescia.

Wersja graficzna standardow stanowi zatgcznik nr 11 do Standardow.
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§ 27. Wejscie w zycie Standardow

1. Niniejsze Standardy wchodzg w zycie z dniem okre§lonym w zarzadzeniu wspolnikéw Create and
Learn Institute w sprawie ich wprowadzenia.
2. Integralng cz¢$¢ niniejszych Standardéw stanowig ponizej wskazane zalaczniki:

Zatacznik nr 1 — O$wiadczenie o zapoznaniu si¢ ze Standardami Ochrony Maloletnich
Zatacznik nr 2 — O$wiadczenie rodzica o zapoznaniu si¢ ze Standardami Ochrony Matoletnich
Zakacznik nr 3 — Karta zgloszenia podejrzenia krzywdzenia maloletniego

Zakacznik nr 4 — Karta interwencji

Zakacznik nr 5 — Wzor notatki stuzbowe;j

Zakacznik nr 6 — Wzor rejestru zgtoszen i interwencji

Zatacznik nr 7 — Schemat postgpowania w przypadku podejrzenia krzywdzenia matoletniego
Zatacznik nr 8§ — Wykaz instytucji pomocowych oraz numerow alarmowych

9. Zalacznik nr 9 - Rejestr przegladow i aktualizacji Standardow Ochrony Matoletnich

10. Zatacznik nr 10 - ZARZADZENIE NR 1/2026

11. Zatacznik nr 11 - Standardy Ochrony Matoletnich — wersja skrécona dla maloletnich

12. Zatacznik nr 12 - Potwierdzenie odbycia szkolenia z zakresu Standardow Ochrony Matoletnich

PN R DD
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Zalacznik nr 1 — Oswiadczenie o zapoznaniu si¢ ze Standardami Ochrony Maloletnich

OSWIADCZENIE

Ja, nizej podpisany(-a):

Imie i NAZWISKO: ..ottt st sttt e aee

PESEL: ...ttt sttt ettt b et sh e sh et b bbbt et een

oswiadczam, ze:

1. Otrzymalem(-am) egzemplarz ,,Standardow Ochrony Matoletnich obowigzujacych w Create and Learn
Institute” oraz zapoznatem(-am) si¢ z ich trescia.
2. Rozumiem obowigzki wynikajace ze Standardow Ochrony Maloletnich oraz zobowigzuje si¢ do ich
przestrzegania przez caly okres wykonywania obowiagzkow na rzecz Create and Learn Institute.
3. Zobowiazuje si¢ do kierowania dobrem, bezpieczenstwem oraz poszanowaniem praw matoletnich podczas
wykonywania wszystkich powierzonych mi obowigzkow.
4. Zobowiazuje sie do niezwlocznego zglaszania Osobie Odpowiedzialnej w Create and Learn Institute wszelkich
informacji mogacych wskazywacé na:
1. krzywdzenie maloletniego;
2. zagrozenie dobra lub bezpieczenstwa maloletniego;
3. naruszenie Standardow Ochrony Matoletnich przez inng osobe wykonujacg obowiazki na rzecz Create
and Learn Institute.
5. Oswiadczam, ze w przypadku powzigcia informacji lub uzasadnionego podejrzenia krzywdzenia matoletniego
bede postgpowat(-a) zgodnie z procedurami okreslonymi w Standardach Ochrony Matoletnich obowiazujacych
w Create and Learn Institute.
6. Zobowiazuje si¢ do zachowania w poufnosci wszelkich informacji uzyskanych w zwigzku z wykonywaniem
obowiazkéw dotyczacych matoletnich, ich rodzicow oraz prowadzonych postgpowan wyjasniajacych,
z wyjatkiem przypadkow wynikajacych z obowigzujgcych przepisoéw prawa lub niniejszych Standardow.
7. Zobowiazuje si¢ do udzialu w szkoleniach oraz innych dziataniach organizowanych przez Create and Learn
Institute, dotyczacych ochrony matoletnich, jezeli udziat w nich zostanie uznany za niezbgdny.
MiEeJSCOWOSCE: ..o Czytelny podpis
Data: .o e e
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Zalacznik nr 2 — Oswiadczenie rodzica o zapoznaniu si¢ ze Standardami Ochrony Maloletnich

OSWIADCZENIE

Ja, nizej podpisany(-a):

Imie i NazZWISKO rodzical:..............oociiiiiiiiiiii e

oswiadczam, ze:

1. Otrzymalem(-am) informacje o obowigzywaniu w Create and Learn Institute ,,Standardéw Ochrony
Maloletnich” oraz miatem(-am) mozliwo$¢ zapoznania si¢ z ich trescia.
2. Zostatem(-am) poinformowany(-a), ze Standardy okreslaja zasady bezpieczenstwa obowigzujace podczas
prowadzenia zaje¢ stacjonarnych oraz online.
3. Przyjmuje do wiadomosci, ze podczas zajg¢ prowadzonych w miejscu zamieszkania matoletniego:
1. osoba prowadzaca zajecia nie sprawuje opieki nad matoletnim poza czasem prowadzenia zajec;
2. osoba prowadzaca zajg¢cia nie moze pozostawac sam na sam z matoletnim w miejscu prowadzenia zaje¢
bez obecnosci rodzica, lub innej petnoletniej osoby wskazanej przez rodzica lub;
3. po zakonczeniu zaje¢ odpowiedzialnos¢ za opieke nad maloletnim ponosi rodzic
4. Zobowiazuje¢ si¢ do zapewnienia obecnosci rodzica, lub innej petnoletniej osoby wskazanej przeze mnie przez
caly czas prowadzenia zaje¢ stacjonarnych odbywajacych si¢ w miejscu zamieszkania matoletniego.
5. Przyjmuje do wiadomosci, ze komunikacja pomigdzy osoba prowadzaca zajecia a matoletnim odbywa sig¢
zgodnie z zasadami okre§lonymi w Standardach Ochrony Matoletnich.
6. Zobowiazuje si¢ do niezwlocznego poinformowania Create and Learn Institute o wszelkich okoliczno$ciach
mogacych mie¢ wptyw na bezpieczenstwo matoletniego podczas prowadzenia zajec.
7. Zostalem(-am) poinformowany(-a) o mozliwosci zglaszania wszelkich uwag, zastrzezen lub informacji
dotyczacych bezpieczenstwa matoletnich bezposrednio wspolnikom Create and Learn Institute.
8. Os$wiadczam, ze przekazane mi informacje sg dla mnie zrozumiale oraz zobowigzuj¢ si¢ do wspotpracy z Create
and Learn Institute w zakresie zapewnienia bezpieczenstwa matoletniego podczas realizacji zajec.
MieJSCOWOSCE: ..o Czytelny podpis rodzica
Data: i e et
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Zalacznik nr 3 — Karta zgloszenia podejrzenia krzywdzenia maloletniego

KARTA ZGLOSZENIA PODEJRZENIA KRZYWDZENIA MALOLETNIEGO
Numer
zgloszenia
Dataigodzina ...t
zgloszenia
0S0ba
przyjmujaca
zgloszenie
L] Osobiscie
L] Telefonicznie
] E-mail
L1 Wiadomos¢
U INNY: e

Sposdéb
zgloszenia

Imie i nazwisko

0E (0] (517 11 <] 0o PP
Data urodzenia

0E (0] (511 1 <)oo PP
Imi¢ i nazwisko

(016 2 (7 N
Telefon

kontaktowy

L0162 (o7 1 PN
Imie i nazwisko

osoby

V2o bRy 1) I PO
Status osoby L] Matoletni [ Rodzic [ Korepetytor

zglaszajacej L] Osoba trzecia L1 Anonimowo

Telefon / e-mail
osoby
zglaszajacej
(jezeli podano)
Czy zglaszajacy [ TAK

wyraza zgod¢ na [ NJ[E
kontakt w celu

. L] Nie dotyczy
uzupetnienia
informac;ji?
L] Podejrzenie krzywdzenia matoletniego
L1 Niewtasciwe zachowanie wobec matoletniego
Charakter . . , .
. [] Zagrozenie bezpieczenstwa matoletniego
zgloszenia ) .
L1 Zgtoszenie dotyczace osoby prowadzacej zajecia
[l Inne
Jezeli
ZAZNACZOMNO ittt ettt e
,Inne”’, prosze
OPISAC e
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OPIS ZAATZENIA /L. e
zgloszenia

Czy zglaszajacy
posiada
dodatkowe
informacje lub
dowody?

Czy istnieje OO0 TAK
bezposrednie ] NIE
zagrozenie zycia

lub zdrowia

matoletniego?

DZialania ..................................................................................................................
podjete
niezwlocznie po
otrzymaniu
zgloszenia

Zalaczone 0 Zdjecia L1 Wiadomosci [ Nagrania [1 Dokumenty [1 Inne
materiaty

Opis
zalgczonych
materialow

Data i godzina
przekazania
zgloszenia
Osobie
Odpowiedzialne;j
w Create and
Learn Institute
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Osoba, ktorej
przekazano
zgloszenie

Uwagi

Data
sporzadzenia
karty

Podpis osoby
przyjmujacej
zgloszenie

CREATE AND
IMSTITUTE

LEARM
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Zalacznik nr 4 — Karta interwencji
KARTA INTERWENCJI

Numer sprawy

O W toku [J Zakonczona
Status sprawy

O Przekazana wiasciwym organom

Numer zgloszenia

Data rozpoczgcia interwencji

Osoba prowadzaca sprawe

Data zakonczenia sprawy

DANE MALOLETNIEGO

Imi¢ i nazwisko

Data urodzenia

Rodzic

Telefon kontaktowy

PODSTAWA WSZCZECIA INTERWENCJI

L1 Zgltoszenie korepetytora [1 Zgloszenie rodzica L1 Zgtoszenie matoletniego [1 Zgloszenie osoby trzeciej L
Informacja uzyskana przez Create and Learn Institute

OPIS SPRAWY
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PRZEBIEG INTERWENCJI (chronologicznie)
Data / godzina / opis czynnosci / osoba wykonujgca

KONTAKTY I ROZMOWY
Data / osoba lub instytucja / forma kontaktu / krotki opis
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ZAWIADOMIONE INSTYTUCJE LUB ORGANY
Data / nazwa instytucji lub organu / sposob zawiadomienia / osoba dokonujaca zawiadomienia

U1 Brak potwierdzenia zgloszenia [1 Potwierdzono zagrozenie dobra matoletniego [1 Sprawe przekazano
wlasciwym organom [ Inne
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OPIS ZAKONCZENIA SPRAWY

ZAY ACZNIKI DO KARTY INTERWENCIJI

[ Karta zgloszenia L] Notatki stuzbowe L1 Dokumentacja fotograficzna [ Korespondencja [ Inne

Wyszczegélnienie zalacznikow

Data sporzadzenia karty

Podpis osoby prowadzacej spraweg
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Zalacznik nr 5 — Wzor notatki sluzbowej
NOTATKA SLUZBOWA

Numer notatki

Data sporzadzenia
Godzina sporzadzenia
Sporzadzajacy

Straeis § Flkdh O Korepetytor L1 Wspolnik L1 Osoba

Odpowiedzialna
Data zdarzenia
Godzina zdarzenia
Miejsce zdarzenia
Osoby uczestniczace w zdarzeniu
Opis zdarzenia
Podjete dziatania
Czy poinformowano wspolnikéw Iub Osobe Odpowiedzialng w O TAK O NIE
Create and Learn Institute?
Data i godzina przekazania informacji
Osoba, ktorej przekazano informacje
Czy sporzadzono Karte zgtoszenia lub Karte interwencji? O TAK O NIE
Uwagi
Podpis sporzadzajacego
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Zalacznik nr 6 — Wzor rejestru zgloszen i interwencji
REJESTR ZGLOSZEN I INTERWENCJI

10.

11.

12.

Numer

sprawy zgloszenia

Data

CREATE AND
IMSTITUTE

LEARM

Imig i nazwisko
matoletniego

Osoba
zglaszajaca

Przedmiot
zgloszenia

Status sprawy

O W toku [ Zakonczona
O] Przekazana organom
I W toku [ Zakonczona
U] Przekazana organom
LI W toku [ Zakonczona
U Przekazana organom
O W toku [ Zakonczona
O] Przekazana organom
O W toku [ Zakonczona
U] Przekazana organom
O W toku O Zakonczona
L] Przekazana organom
O W toku O Zakonczona
L1 Przekazana organom
L1 W toku [ Zakonczona
L] Przekazana organom
O W toku O Zakonczona
U] Przekazana organom
L1 W toku [ Zakonczona
L1 Przekazana organom
L W toku [ Zakonczona
U] Przekazana organom
O W toku O Zakonczona

[] Przekazana organom
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Zalacznik nr 7 — Schemat postepowania w przypadku podejrzenia krzywdzenia maloletniego

SCHEMAT POSTEPOWANIA

W PRZYPADKU PODEJRZENIA KRZYWDZENIA MALOLETNIEGO

=
@ POWZIECIE INFORMACJI LUB PODEJRZENIA
6 Uzyskanie informacji lub powziecie podejrzenia krzywdzenia
m matoletniego (np. od matoletniego, rodzica, osoby trzeciej,
wtasna obserwacja).
¢ 7
P - \
e CZY ISTNIEJE BEZPOSREDNIE ZAGROZENIE
ZYCIA LUB ZDROWIA MALOLETNIEGO?
=
‘ G
" ) ( ™)
BEZPOSREDNIE ZAGROZENIE! .
£ s = BRAK BEZPOSREDNIEGO
Zapewnij bezpieczeristwo .
matoletniemu oraz niezwtocznie ZAGROZENIA
zadzworn pod numer alarmowy 112 l | Niezwtocznie poinformuj
lub wezwij odpowiednie stuzby. L osobe odpowiedzialng
za wdrazanie i monitorowanie
Nastepnie niezwtocznie poinformuj Standardow.
@ osobe odpowiedzialng za wdrazanie
i monitorowanie Standardow.
- =/ L€ >
L N )
NIE PODEJMUJ SAMODZIELNYCH DZIAtAN WYJASNIAJACYCH
nie przestuchu;j nie konfrontuj nie oceniaj zasadnosci nie obiecuj zachowania
matoletniego stron zgtoszenia tajemnicy
= =
SPORZADZ KARTE ZGtOSZENIA
Wypetnij Karte zgtoszenia podejrzenia krzywdzenia matoletniego
(Zatacznik nr 3) i przekaz ja osobie odpowiedzialnej za wdrazanie
i monitorowanie Standardéw.
¢ J
7 N
Osoba prowadzaca zajecia moze zostac
9 DALSZE POSTEPOWANIE poproszona o ztozenie dodatkowych
wyijasnien, przekazanie posiadanych
PROWADZI OSOBA ODPOWIEDZIALNA ZA WDRAZANIE ::2;?:;’; pibEoRnenfonSwigEanyen
| MONITOROWANIE STANDARDOW i 5 S .
Po dokonaniu zgtoszenia nie prowadzi
samodzielnie dalszych czynnosci
wyjasniajacych ani nie kontaktuje sie
z uczestnikami sprawy w celu jej wyjasnienia.
. ~ == ———— = = = J
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Zalacznik nr 8 — Wykaz instytucji pomocowych oraz numerow alarmowych

@ WYKAZ INSTYTUCJI POMOCOWYCH
&\ (ﬂ ORAZ NUMEROW ALARMOWYCH

INSTYTUCJA / FORMA POMOCY i NUMER TELEFONU / KONTAKT
NUMER ALARMOWY
Ogdlny numer alarmowy - w sytuacjach 1 1 2

zagrozenia zycia lub zdrowia

oA POLICJA 112 lub wiasciwa

- Wiasciwa jednostka Policji jednostka Policji
POGOTOWIE RATUNKOWE 999 1ub 112
STRAZ POZARNA 998 1ub 112

OSRODEK POMOCY SPOLECZNEJ (OPS)
Wiasciwy miejscowo dla miejsca
zamieszkania matoletniego

Wiasciwy miejscowo
numer OPS

POWIATOWE CENTRUM POMOCY RODZINIE (PCPR)

Wiasciwy miejscowo
Whtasciwe miejscowo dla miejsca y )

zamieszkania matoletniego numer PCPR
SAD REJONOWY - WYDZIAL RODZINNY | NIELETNICH Witasciwy miejscowo
Wiasciwy miejscowo numer sadu

ZESPOL INTERDYSCYPLINARNY
DS. PRZECIWDZIALANIA PRZEMOCY DOMOWEJ
Wiasciwy miejscowo

Wiasciwy miejscowo

kontakt do Zespotu

TELEFON ZAUFANIA DLA DZIECI | MLODZIEZY 116 111
Catodobowo, bezptatnie (catodobowo, bezptatnie)
DZIECIECY TELEFON ZAUFANIA

RZECZNIKA PRAW DZIECKA 800 12 1_2 12
Bezplatnie (bezptatnie)
TELEFON DLA RODZICOW | NAUCZYCIELI

W SPRAWIE BEZPIECZENSTWA DZIECI 800 100 ‘1 00
Bezptatnie (bezptatnie)
CENTRUM WSPARCIA DLA 0SOB 800 70 22 22

W KRYZYSIE PSYCHICZNYM

Catodobowo, bezptatnie (catodobowo, bezptatnie)

E-MAIL OSOBY ODPOWIEDZIALNEJ

®OOBOROBOOOOD

ZA WDRAZANIE | MONITOROWANIE office@createandlearninstitute.com
STANDARDOW OCHRONY MALOLETNICH

NUMER TELEFONU OSOBY ODPOWIEDZIALNEJ

ZA WDRAZANIE | MONITOROWANIE 784 654 002
STANDARDOW OCHRONY MALOLETNICH

W przypadku bezposredniego zagrozenia zycia lub zdrowia matoletniego nalezy

w pierwszej kolejnosci wezwac¢ odpowiednie stuzby ratunkowe, a nastepnie = =
niezwtocznie poinformowac osobe odpowiedzialng za wdrazanie i monitorowanie

Standardéw Ochrony Matoletnich.
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Zalacznik nr 9 - Rejestr przegladow i aktualizacji Standardéow Ochrony Maloletnich

Data przegladu /
aktualizacji

Rodzaj czynnosci

U] Przeglad
okresowy

O Aktualizacja

[ Przeglad
okresowy

O Aktualizacja

O Przeglad
okresowy

O Aktualizacja

I Przeglad
okresowy

U] Aktualizacja

LI Przeglad
okresowy

U Aktualizacja

Opis zmian lub
ustalen

\B

CREATE AND LEARN
[(METITUTE
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REJESTR PRZEGLADOW I AKTUALIZACJI STANDARDOW OCHRONY MALOLETNICH

Przyczyna dokonania przegladu /
aktualizacji

Osoba
odpowiedzialna

Podpis
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Zalacznik nr 10 - ZARZADZENIE NR 1/2026

ZARZADZENIE NR 1/2026
Wspolnikow Create and Learn Institute
z dnia 07.07.2026
w sprawie wprowadzenia Standardow Ochrony Matoletnich

Na podstawie art. 22b oraz art. 22¢ ustawy z dnia 13 maja 2016 r. o przeciwdziataniu zagrozeniom
przestepczoscia na tle seksualnym i1 ochronie matoletnich (Dz. U. z p6zn. zm.) zarzadza si¢, co nastepuje:

§1.

Wprowadza si¢ do stosowania w Create and Learn Institute ,,Standardy Ochrony Maloletnich”, stanowiace
zalacznik do niniejszego Zarzadzenia.

§ 2.

Standardy Ochrony Matoletnich obowiazuja wszystkie osoby wykonujace obowigzki na rzecz Create and
Learn Institute, niezaleznie od podstawy prawnej wspotpracy.

§3.

Wyznacza si¢ Pana Marka Beera na osob¢ odpowiedzialng za wdrazanie, stosowanie, monitorowanie oraz
aktualizacj¢ Standardow Ochrony Matoletnich obowigzujacych w Create and Learn Institute.

§ 4.

Do zadan osoby odpowiedzialnej za wdrazanie, stosowanie, monitorowanie oraz aktualizacj¢ Standardéw
Ochrony Maloletnich nalezy w szczegolnosci:

1. zapewnienie wdrozenia oraz prawidtowego stosowania Standardow Ochrony Matoletnich;
nadzor nad przestrzeganiem Standardow Ochrony Matoletnich przez wszystkie osoby wykonujace
obowiagzki na rzecz Create and Learn Institute;
3. przyjmowanie zgloszen dotyczacych podejrzenia krzywdzenia matoletnich lub naruszenia Standardoéw
Ochrony Maloletnich;
4. prowadzenie lub koordynowanie dziatan interwencyjnych zgodnie ze Standardami Ochrony
Maloletnich oraz obowigzujacymi przepisami prawa;
5. prowadzenie i nadzorowanie dokumentacji zwigzanej ze zgloszeniami, interwencjami oraz innymi
czynnosciami podejmowanymi na podstawie Standardow Ochrony Maloletnich;
6. wspolpraca z wlasciwymi organami, instytucjami oraz stuzbami w sprawach zwigzanych z ochrong
matoletnich;
7. organizowanie oraz dokumentowanie okresowych przegladow Standardow Ochrony Matoletnich;
przygotowywanie propozycji zmian oraz aktualizacji Standardéw Ochrony Matoletnich;
9. zapewnienie udostgpnienia Standardow Ochrony Matoletnich:
1. osobom wykonujacym obowiazki na rzecz Create and Learn Institute,
2. rodzicom matoletnich,
3. matoletnim — w wersji dostosowanej do ich wieku, potrzeb oraz mozliwosci poznawczych,;
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10. organizowanie lub koordynowanie dziatan informacyjnych oraz szkolen dotyczacych ochrony
matoletnich dla oséb wykonujacych obowigzki na rzecz Create and Learn Institute, jezeli ich
przeprowadzenie zostanie uznane za zasadne;

11. wykonywanie innych czynnos$ci niezbgdnych do prawidlowego funkcjonowania systemu ochrony
matoletnich w Create and Learn Institute.

§ 5.

W przypadku nieobecnosci lub niemoznos$ci wykonywania obowiazkéw przez osobe odpowiedzialng za
wdrazanie, stosowanie, monitorowanie oraz aktualizacj¢ Standardow Ochrony Matoletnich, jej obowigzki
wykonuje Pan Daniel Marcisz do czasu ustania przyczyny nieobecnos$ci lub wyznaczenia przez wspolnikow
Create and Learn Institute innej osoby odpowiedzialne;.

§ 6.

Nadzor nad wykonaniem niniejszego Zarzadzenia sprawuja wspdlnicy Create and Learn Institute.

§7.
Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem 07.07.2026
Marek Beer Daniel Marcisz
Signed by / Signgd by /
Podpisano przez: Podpisano przez:
MAREK BEER DANIEL MARCISZ
Date / Data: 2026- Date / Data: 2026-
08-14 09:44 08-14 10:10
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Zalacznik nr 11 - Standardy Ochrony Maloletnich — wersja skrocona dla maloletnich

STANDARDY OCHRONY MALOLETNICH sex.

' ’
- TWOJE BEZPIECZENSTWO
JEST DLA NAS NAJWAZNIEJSZE!

MASZ PRAWO:

czuc si¢ bezpiecznie
podczas zajec

by¢ traktowany(-a)
z szacunkiem

zadawac pytania
i wyrazac swoje zdanie

powiedziec ,nie", jezeli co$
sprawia Ci dyskomfort

zgtosic, ze cos Cie niepokoi

otrzymac¢ pomoc,

O00C00®

gdy jej potrzebujesz
| JEZELI COS CIE ZANIEPOKO!: [E8
Powiedz o tym: ?

e Rodzicowi lub opiekunowi
g Korepetytorowi

Osobie odpowiedzialnej
za Standardy Ochrony Matoletnich
w Create and Learn Institute

/. Nie musisz radzié sobie sam(-a).
= Zawsze mozesz poprosi¢ o pomoc!

PAMIETAJ!

Nigdy nie jeste$ sam(-a).
Jezeli cos Cie niepokoi lub sprawia,

/\{

Dorosli maja obowigzek Ci poméc.

Ze czujesz sie zle - zawsze mozesz o tym powiedziec.

W Create and Learn Institute chcemy, aby kazde zajecia
odbywaty sie w przyjaznej, spokojnej i bezpiecznej atmosferze.
Kazde dziecko ma prawo czuc si¢ bezpiecznie, by¢ traktowane
z szacunkiem i otrzymac pomoc, jezeli dzieje sig cos ztego.

KOREPETYTOR ZAWSZE: [

traktuje Cie z szacunkiem
zachowuje sig uprzejmie i kulturalnie
pomaga Ci w nauce

nie wysmiewa Cig

nie obraza

nie stosuje przemocy

dba o Twoje bezpieczeristwo

KOREPETYTOR NIGDY:

nie moze Cie bi¢ ani popychaé
nie moze Cig¢ wyzywac ani ponizac

0000000

nie moze straszy¢ ani szantazowac

nie moze prosi¢ Cig o zachowanie tajemnicy

przed rodzicami lub opiekunami

nie moze pisa¢ do Ciebie przez prywatne komunikatory

lub media spotecznosciowe bez zgody Create and Learn
Institute oraz Twojego rodzica lub opiekuna

© © 0000

nie moze robic¢ Ci zdje¢ ani nagrywac Cie
bez wymaganych zgod

WAZNE NUMERY TELEFONOW |

9

1 1 6 1 1 1 Bezptatnie
24 godziny
Telefon Zaufania nadobe
dla Dzieci i Mtodziezy Zdnfwitygodniy
1 1 2 Bezptatnie
24 godziny
Numer alarmowy haddba
Zadzwon, jesli ktos jest 7 dni w tygodniu

w niebezpieczeristwie.

JESTES WAZNY(-A)
| ZASEUGUJESZ
NA SZACUNEK!

<7“o
\\.

CREATE AND LEARN
INSTITUTE

CREATE AND LEARN
IMSTITUTE
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Zalacznik nr 12 - Potwierdzenie odbycia szkolenia z zakresu Standardow Ochrony Maloletnich

Ja, nizej podpisany(-a),
Imie I NAZWISKO: ...coooiiiiiiiiii ettt sttt nre e

potwierdzam, ze w dniu

POTWIERDZENIE ODBYCIA SZKOLENIA

Ochrony Matoletnich obowigzujacych w Create and Learn Institute.

Podczas szkolenia omdwiono w szczegolnosci:

obowigzujace Standardy Ochrony Maloletnich,
prawa i obowigzki osoby prowadzacej zajecia,
zasady bezpiecznych relacji z matoletnimi,
zachowania niedopuszczalne wobec matoletnich,

procedure postepowania w przypadku podejrzenia krzywdzenia matoletniego,

zasady zglaszania naruszen Standardow Ochrony Maloletnich,
sposdb wypehiania dokumentacji przewidzianej Standardami,
zasady ochrony danych osobowych i zachowania poufnosci,

1
2
3
4
5. zasady prowadzenia zaje¢ stacjonarnych oraz online,
6
7
8
9.
1

0. inne zagadnienia zwigzane z ochrong maloletnich.

Os$wiadczam, ze:

1. odbytem(-am) szkolenie z zakresu Standardow Ochrony Matoletnich;

uczestniczytem(-am) w szkoleniu dotyczacym Standardow

2. miatem(-am) mozliwo$¢ zadawania pytan oraz uzyskania wyjasnien dotyczacych stosowania Standardow;

3. zobowiazuje si¢ do przestrzegania Standardow Ochrony Maloletnich podczas wykonywania obowiazkow na
rzecz Create and Learn Institute.

Szkolenie przeprowadzit:

\B
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